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Voor organisatiebeheerders en clusterbeheerders




Aan de slag met de rapportages

Wat 9a je doen?

Met deze handleiding bekijk je cursusvoortgang, filter je de resultaten en download je een selectie. 0ok
controleer je het laatste bezoek van gebruikers.

Cursusvoortgang openen

Bekijk per gebruiker de status van cursussen.

Resultaten filteren

Filter onder andere op cursus, cluster en status.

Selectie downloaden

Exporteer de gefilterde gegevens.

Laatste bezoek bekijken

Controleer activiteit in het gebruikersoverzicht.
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Aan de slag met de rapportages

bekijk de cursusvoortgang
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° Open Rapportages
Kies vanuit de beheeromgeving 'Cursusvoortgang'.
° Lees de status
Bekijk per regel of een cursus is gestart, afgerond of nog niet gestart.

° Gebruik de kolommen
Vergelijk onder andere cluster, cursus, resultaat en datums.
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Filter de rapportage
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Met Filters beperk je de lijst tot de relevante selectie.

Open Filters

Klik rechts bovenop 'Filters'.

Stel criteria in

Kies bijvoorbeeld cursus, cluster, status of periode.

Pas de filters toe

Klik op 'Toepassen' en controleer de resultatenlijst.
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Download de selectie
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° Controleer de selectie
De ingestelde filters bepalen welke regels worden meegenomen.
° Klik op Download
Exporteer de getoonde selectie.

° Controleer het bestand

Open de download en controleer aantallen en kolommen.

Download pas nadat de gewenste filters zijn toegepast.

AUGEO FOUNDATION | Handleiding rapportages 5



Aan de slag met de rapportages

Controleer het laatste bezoek
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Open Gebruikersoverzicht

Ga vanuit de beheeromgeving naar het gebruikersoverzicht.

Gebruik deze kolom om recente activiteit te beoordelen.

Download indien nodig

Exporteer het overzicht als je buiten de beheeromgeving wilt analyseren.

° Bekijk Laatste bezoek
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Aan de slag met de rapportages

Handige aandachtspunten

Filter voor export
Zo voorkom je dat irrelevante regels in de download terechtkomen.

Controleer aantallen
Vergelijk het aantal resultaten voor en na het filteren.

Gebruik laatste bezoek
Deze datum helpt om inactieve accounts te herkennen.

Bewaar zorgvuldig
Rapportages kunnen persoonsgegevens bevatten; deel ze alleen met bevoegden.

Let op status
° Niet gestart, bezig en afgerond vragen om een andere opvolging.
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